Przemystowa
PA R Akademia
' Rozwoju

Zapytanie ofertowe 29/2021

Zapytanie ofertowe dotyczy naboru Ekspert ds. przygotowania zatozen
organizacyjnych stazy — Technik pozarnictwa

Zadanie zrealizowane zostanie w ramach projektu ,Przygotowanie rozwigzann w zakresie angazowania
pracodawcéw w organizacje praktycznej nauki zawoddw z branzy ochrony i bezpieczenstwa oséb i mienia
(BPO)”, wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego  Wiedza  Edukacja  Rozwdj  2014-2020, Dziatanie:  2.15 Ksztatcenie i szkolenie
zawodowe dostosowane do potrzeb zmieniajgcej sie gospodarki.

Gtéwnym celem projektu jest przygotowanie rozwigzan organizacyjnych w zakresie stazy zawodowych poprzez
opracowanie wzorow dokumentéw (porozumien, dziennikdw praktyk, rozliczenia czasu, planu zajeé, itp.), a
takze grafikdw i harmonograméw dla zawoddéw na poziomie kwalifikacji technika w branzy ochrony
i bezpieczenstwa osob i mienia (BPO).

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasad konkurencyjnosci okreslone;j
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju.

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem procedury zasad konkurencyjnosci okreslonej
w Wytycznych w zakresie kwalifikanci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Ekspert ds. przygotowania zatozen organizacyjnych stazy. Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze;

e doswiadczenie w realizacji projektéw edukacyjnych ukierunkowanych na staze zawodowe dla
uczniow/uczennic szkét technicznych i/lub branzowych lub doswiadczenie w organizacji praktyk;
e mile widziane doswiadczenie zawodowe zwigzane z branzg ochrony i bezpieczenstwa osob i mienia.
I.  TERMIN SKtADANIA OFERT
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 14 maja 2021 r. do godziny 15:00
.  ZAMAWIAJACY
Przemystowa Akademia Rozwoju Sp. z 0.0.
Ul. Jasnogdrska 75, 42-217 Czestochowa

M. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Opracowanie wzoréw dokumentow (porozumien, dziennikéw praktyk, rozliczenia czasu, planu zaje¢, itp.), a
takze grafikéw i harmonograméw dla zawoddéw na poziomie kwalifikacji technika w branzy ochrony i
bezpieczenstwa osdb i mienia (BPO).
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W ramach postepowania wybrany zostanie jeden Ekspert ds. przygotowania zatozen organizacyjnych stazy dla

zawodu Technik pozarnictwa. Ekspert wytoniony zostanie w drodze rekrutacji otwartej z zachowaniem i

przestrzeganiem zasady rownosci szans Kobiet i Mezczyzn

Jezeli w postepowaniu liczba ekspertéw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu bedzie wieksza

od 1, Zamawiajacy dokona wyboru ofert najkorzystniejszych, wg kryteriow oceny ofert okreslonych
w pkt. IX

V.

OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustugi objete zapytaniem wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV)

80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

V.

10.

Fundusze N
i Europejskie Rzeczpospolita

ZASADY UDZIAtU W POSTEPOWANIU | REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem ofert

Wykonawca zobowigzany jest do:

» Swiadczenia ustug zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia (pkt. I11)

e Tworzenia programow nauczania pod nadzorem Zamawiajgcego

e Kontaktow zdalnych z Zamawiajgcym m.in. w celu ustalenia harmonogramu wykonywanych zadan

¢ Niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o kazdym zdarzeniu uniemozliwiajgcym terminowg
realizacje zadan

e Przekazanie Zamawiajgcemu wszelkich wypracowanych w ramach projektu materiatéw

e Udziatu w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajgcego

Cena powinna obejmowac koszty zwigzane z nadzorem dziatan pilotazowych, w tym: wszystkie koszty

podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy

zlecenia.

Oferta powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci Swiadczonych przez okres

i na warunkach okreslonych w ofercie.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

Cene nalezy wyrazi¢ w PLN w kwocie brutto, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy pokrywa zwrot kosztéw dojazdu na kazdy ze zjazdéw, w kwocie biletu Il klasy PKP na

danej trasie dojazdu lub autobusowego do wyczerpania $Srodkéw.

Koszt wyzywienia podczas trwania spotkan pokrywa Zamawiajacy.

Zamawiajgcy przewiduje wspdtprace z wytonionymi Wykonawcami na podstawie umowy

cywilnoprawnej.

Zamawiajacy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.

Rozliczenie finansowe z Wykonawcg odbywad sie bedzie po zakonczeniu kazdego miesigca

kalendarzowego, w ktorym zrealizowano etap pracy zlecony przez Zamawiajgcego, po dokonaniu

odbioru przedmiotu zamdwienia, co zostanie potwierdzone po otrzymaniu przez Zamawiajgcego

prawidtowo sporzgadzonego rachunku lub faktury VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek

Wykonawcy w terminie 30 dni, liczgc od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego rachunku lub faktury

VAT.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktdorej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:
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a. harmonogramu realizacji umowy, w uzasadnionych przypadkach,

b. zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy

uzalezniony jest od terminu wptywu na konto Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na pokrycie
wydatkow zwigzanych realizacjg zadania na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i
moze ulegaé opdznieniom)

zmian wytycznych lub zalecen Instytucji, ktdra przyznata srodki na wspétfinansowanie zamodwienia
na ustuge,

. zmiany stanu prawnego, ktéry bedzie wnosit nowe wymagania co do sposobu realizacji

jakiegokolwiek elementu ustug.

11. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczng liczbe godzin

przepracowanych podczas realizacji zadania.

12. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty

sie m.in. nastepujace zapisy:

przewidujgce przyjecie przez Wykonawce petnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec
Zamawiajgcego za wszelkie szkody, ktérych doznat Zamawiajgcy na skutek niewykonania lub
nienalezytego wykonania niniejszego zamdwienia przez Wykonawce, w szczegdlnosci w postaci
utraty czesci lub catosci dofinansowania, uznania wydatkéw poniesionych przez Zamawiajgcego za
niekwalifikowalne lub natozenia na Zamawiajgcego korekty finansowej przez uprawnione
podmioty/organy oraz o$wiadczenie Wykonawcy, ze przyjmuje do wiadomosci i w petni akceptuje,
ze odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza moze przekroczy¢ wysokos¢ wynagrodzenia wynikajgcego
Z umowy,

przewidujgce kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia,
zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwosé potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy,

zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz
pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajagcego w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

13. W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje o ich zaistnieniu

Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia wad niezwtocznie po otrzymaniu zgtoszenia.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych dziatalnosci

Zamawiajgcego.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podawania

przyczyny.

VI.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wybdr Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy realizacji

projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579 z pdin. zm., zwang w dalszej czesci: PZP, ustawg PZP).

O udzielenie zamowienia ubiegaé sie mogg Wykonawcy, ktdérzy facznie spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu wymagane w formularzu zgtoszeniowym (Zatacznik nr 2).
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W celu spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatgcznik nr 2 musi
wskaza¢ informacje potwierdzajgce spetnianie opisanych wymagan. Zamawiajgcy zastrzega mozliwoscé
weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych wskazane doswiadczenie. Wykonawca zobowigzany jest do
wypetnienia Zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng ocene spetnienia
kryteridow formalnych i merytorycznych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca podpisujgc formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1) oswiadcza spetnienie warunkéw opisanych
w Zatgczniku nr 2

Zakres wykluczenia.
Zamowienie publiczne nie moze by¢ udzielone:

1. osobom/podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcag,
polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spodtki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji,

¢ petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

VI.  MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT

Zainteresowanych Wykonawcow prosimy o wypetnienie niezbednych dokumentéw (Zatgcznik nr 1, 2 i 3)
dostepnych w wersji Word.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca oferujgcy realizacje zamdwienia sktada
formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1), formularz zgtoszeniowy (Zatgcznik nr 2) oraz oswiadczenie osobowo-
kapitatowe (Zatacznik nr 3).

Oferte nalezy ztozy¢:

e osobiscie bad? za posrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej w zamknietej kopercie
(opakowaniu) w formie dokumentu podpisanego przez Wykonawce. Na kopercie (opakowaniu) powinny
widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:

"Ekspert ds. przygotowania zatozen organizacyjnych stazy — Technik pozarnictwa”

Na kopercie nalezy podac réwniez nazwe i adres Wykonawcy.
Miejsce ztozenia oferty:

Przemystowa Akademia Rozwoju Sp. z 0.0.
Ul. Jasnogdrska 75, 42-217 Czestochowa
lub
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e droga elektroniczna (skan podpisanej dokumentacji w formacie PDF) na adres e-mail: bpo@przemyslowa-
akademia.pl w temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisaé: "Ekspert ds. przygotowania zatozen

organizacyjnych stazy — Technik pozarnictwa”
e powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie: "Ekspert ds. przygotowania
zatfozeri organizacyjnych stazy — Technik pozarnictwa”

Termin ztozenia ofert: 14.05.2021 r. do godziny 15.00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

ROZSTRZYGNIECIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich Wykonawcéw, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamodwienia.

KRYTERIA OCENY OFERT

e Cena (C):
Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujgcego wzoru:

C=(Cn/Co)x25

gdzie:

C — przyznane punkty w ramach kryterium cena

Cn — najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrdd waznych ofert
Co — cena (brutto) oferty ocenianej

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 25 punktéw. Koricowy wynik powyzszego
dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

e Kryteria merytoryczne (KM):
W  ramach przedmiotowego kryterium Zamawiajagcy bedzie weryfikowat spetnienie kryteridw
merytorycznych przez kazdego z autordw, w oparciu o informacje zawarte w Zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego, ktéry dotgcza do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia ww. zatgcznika
w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia kryteriow. Pod uwage beda brane nastepujace
elementy:
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Warunki dostepu:

Wyksztatcenie wyzsze Tak/Nie

Doswiadczenie w realizacji projektéw edukacyjnych ukierunkowanych na staze zawodowe | Tak/Nie
dla uczniéw/uczennic szkét technicznych i/lub branzowych lub do$wiadczenie w organizacji
praktyk

Kryteria rankingowe:

Doswiadczenie zawodowe zwigzane z branzg ochrony i bezpieczerstwa oséb i mienia | Max. 5 pkt

1 przyktad — 1 pkt

Zamawiajgcy sporzadzi ranking ofert w oparciu o ustalone wyzej kryteria.
Ogdlna ilos¢ punktéw zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru: C + KM.
Maksymalna ilos¢ punktéw, ktorg bedzie mdgt uzyskaé Wykonawca wynosi 30 pkt.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od realizacji zamdwienia na kazdym jego etapie
bez podawania przyczyny. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
oraz dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 .,
poz. 922 z pdzn. zm.) informuje, ze administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Narodowy Instytut
Kultury i Dziedzictwa Wsi z siedzibg w Warszawie (00-322), ul. Krakowskie Przedmiescie 66. Dane osobowe
beda przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg zapytania
ofertowego/umowy/projektu/formularzy. W razie takiej koniecznosci dane mogg by¢ udostepnione innym
podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, realizujgcym lub kontrolujgcym projekt.
Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze przystuguje mu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji ww. celéw.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Paulina Kordas:
Tel. 575 960 700
@: paulinakordas@przemyslowa-akademia.pl

Zataczniki do oferty:
Zatacznik 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik 2 — Formularz zgtoszeniowy

Zatgcznik 3 — Oswiadczenie osobowo-kapitatowe
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